
При

положение
о порядке уничтожения персональных данных в

муниципальном автономном учре)цдении
<<Щворец культуры <<Космос>> (МАу <дК <<Космос>>)

1. Общие полоя(ения

1.1. Настоящее Положение рz}зработано в целях РеглаIчlентации порядка уничтожения
персонапьньж данньtх в о порядке уничтожения персональньIх данньж муниципального
автономного учреждения <,Щворец культуры <Космос> (МАУ <,ЩК <Космос>) (далее -Учреждение).

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от
27.07.2006 N l52-ФЗ "О персональных данньIх", Федера.пьным з.lконом от 27.07.2006 N
l49-ФЗ "об информации, информационньrх технологиях и о заrIIите информации'',
положением об особенностях обработки персональньtх данных, осуществJIяемой без
использования средств автоматизации, угвержденным Постtlновлением Правительства
Российской Федерации от 15.09.2008 N 687, Перечнем мер, направленньD( на обеспечение
выполнения обязшrностей, предусмотренньж Федеральным законом "О персональньж
ДаННЬIХ" И ПРИНЯТЫМИ В СООТВетствии с ним нормативными правовыми aKTElI\iIи,
операторами, являющимисЯ государстВенными или муниципЕrльными органами,
УТВеРЖДеННЫМ ПОСТаноВлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 N
2l l, и иным деЙсtвующим законодательством Российской Федерации.

1.3. Настоящее Положение обязательно для соблюдения всеми сотрудникап{и
Учреждения.

1.4. Настоящее Положение вступает в действие с момента уtверждения его прикчвом
руководителя организации и действует до утверждения нового Положения.

1.5. Все изменения и дополнения к настоящему Положению должны быть
утверждены приказом руководителя Учреждения

2. ПорядОк уничтожения персоЕальных данньш

2.1. УничтожеЕие персональньrх данньIх производится в случzrях:
l) выявление неправомерной обработки персонЕrльньIх данных, в том числе по

обратцениЮ субъёкта персонttльньж данньгх или его представитеJUI либо запросу
уполномоченного органа по зчlIците праВ субъектов персонtlльньD( данньD(, если
обеспечить правомерность обработки персональньD( данньD( невозможно;

2) требования субъекта персонЕrльньD( данных, если его персональные данные
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полr{енными или не явJUIются
необходимыми для зtIявленной цели обработки;

з) отзыва субъектом персональньж данньж согласия
данных, если сохранение персонirльньж данных более не

на обработку его персонttльных
требуется для целей обработки

персональньD( дtlнньD(;
4) достижения цели обработки персональньD( дulнньD( или уграты необходимости в

достижении этих целей;



5) истечеНия срокоВ хранения персональньIх данных, установленных нормативно-
правовыми актulN,Iи Российской Федерации;

6) признания недостоверности персональньIх данных или полr{ения их незаконным
пугем по требованию уполномоченного органа по защите прав субъектов персонzlльньD(
данньж;

7) в иньrх установленных законодательством случЕUIх.
2.2,Уничтожение персонЕrльньtх даннЬIх может быть осуществлено двумя способами

в зависимости от типа носителя информации (бумажный или электронный):
2.2.I. физическОе уничтожение докр{ентов (копий документов), содержаrцих

персонurпьные данЕые, должно производиться путем сжигания или с помощью
механической переработки. При этом должна быть иск.rпочена возможность прочтения
текста уничтоженного докуI![ента.

2.2.2. уничтожение персональных данньtх, хранящихся в информационньD( системЕlх,
на средствilх вычислительной техники и (или) на перезаписываемых машинньD( носителях
информации' производится методами И средствами гарантированного удаления
остаточной информации;

- уничтожение машинньIх носителей информации, содержащих персонtlльные
данные, производится пугем мехЕtнического нарушения целостности машинного носитеJUI
информации, не позволяющего произвести считывание или восстановление содержания
персонtlльньtх данньIх (надлом, физическое деформирование);

- уничтожение или обезличивание части персональньD( данньtх, если это допускает
материальный носитель, может производиться способом, исключающим дальнейшую
обработку этих персонilльньтх данньIх, с сохранением возможности обработки 

""ir*дtlнных, зафиксированньtх на материальном носителе (удаrrение, вымарывание)

3. Порядок формирования комиссии по уничтожению персональньш данных и
порядок ее работы

3.1. В учреждении нЕвначается ответственное лицо, которое отслеживает работу с
персональными данными, BьUIBJUIеT случаи, когда необходимо уничтожить данные,
обрабатывает запросы от сотрудников организации, государственных органов и субъектов
персонЕrльньгх данньж по повоДу уничтожения персонаJIьньD( данньж.

З.2. ПрИ обнаружении докуI!{ентов с персон{rпьными данными, подлежацими
уничтожению согласно п. 2.1. Положения ответственное лицо предлагает руководителю
rrреждения создать комиссию по уничтожению докуI!{ентов, содержаIцих персонi}льные
данные не подлежащие хранению. (далее - комиссия).

3.3. Персональный состав комиссии опредеJUIется прикtвом директора rреждения.з.4. Комиссия является коллегиЕlльным органом и действует на основании
на:}ванного положения.

3.5. В состав комиссии вкJIючtlются 3 чеповека: председатель комиссии, и tIлены
комиссии.

3.6. Комиссия в течение 10 рабочих дней с момента окончания сроков хранения
документа, содержапIего персонttльные данные проверяет обоснованность необходимости
его уничтожения и выносит соответствующее решение.

3.7. Решение комиссии об уничтожении или об отказе в уничтожении персонttльньIх
данньЖ можеТ быть обЖалованО в сулебном порядке в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.

3.8. Решение комиссии об уничтожении персонtlльньж данньD( должно быть
исполнено в течение 1 0-и рабочих дней с даты принятия такого решения.

3.9. После уничтожения персонitльньtх данньtх составляется Акт об уничтожении
материtlльньIх носителей, содержапIих персонz}льные данные (далее - Дкт), по форме,
утвержденной руководителем организации (Приложение N 1 к настоящему Положению).



Акт подписывается всеми tшенами комиссии.

3.10. После подписания Акта в журнttл учета уничтожения носителей персональньIх
данньIх (далее - журнalл) вносится запись об их уничтожении. Форма журнала
утверждается руководителем организации (Приложенио N 2 к настоящему Положению).

3.11. Комиссии после уничтожения докуN{ентов, содержацих персонаJIьные данные в
течение 3-х рабочих дней уведомляет руководителя учреждения об уничтожении
персонirльньгх данньIх, п)лем направления уведомления об этом и акта об уничтожении
персональньtх данньIх.

.Щиректор Ъ<zz--<-----+/ Е.А. Жилина



Приложение l к Положению о порядке
уничтожения персонirльньrх даIIньrх

МАУ кЩК <Космос>

г. Киров

Комиссия, ,

_, в составе
комиссии

Акт
об уничтожении персональных данньж

((> 20

N
членов

в соответствии со cT.2l Федерального
данньIх" составила настоящий акт об

закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персончlльньIх
уничтожении персональньIх данньIх субъектов
МАУ кЩК <KocMocD, находящейся по адресу:персональньIх данньтх, обрабатываемьIх

610035, г. Киров, ул. Пугачева, 18.

Ф.и.о.
субьектов,

чьи
персональн
ые данные

были
уничтожен

ы

Перечень
категорий

уничтоженных
персональных

данньж

наименован
ие иформ.
сист. перс.

дан., из
которой

были
уничтожены
персональн
ые данные

Способ
уничтожени

я
персональн
ьш данных

Причина
уничтожеци

я
персональн
ых данньж

!ата
уничто
жепия

персона
льных
данньж

Акт подлежит хрilнению (3 года) до

Председатель
комиссии:

члены комиссии:

Получено к. 20
,Щиректор Е.А. Жилина



Приложение 2 к Положению о порядке

уничтожения персональньtх дztнньгх
МАУ <,ЩК <Космос>

журнал учета уничтожения носителей персональных данных

лl}
п/п

ЛЪи
.Щата
акта

Индивидуальные
данные, которые

подле}кат
изъятию

Щата изъятия
индивидуальных

данньж

наименование
носителя

персональных
данньш

Ф.и.о.,
доJIrкность
сотрудника,

который
осуществляет
унпчтожение

пндивпд/аJIьных
данных

Начат (( ))

Закончен ( >

Председатель
комиссии:

члены комиссии:


